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Znak sprawy: SZN.242.1,116.2020.BB

Katowice, dnia 08.12.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

do postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty wymienionej
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych tj. do 30 000 euro.

Zapraszam/y do ztozenia oferty na zadania pn.:

Swiadczenie ustug pocztowych dla Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci

I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA: )

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych dla Slaskiego Zarzadu
Nieruchomosci w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych i
paczek oraz zwrotow przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy

2. Nomenklatura Wspolnego Stownika Zamdwien Publicznych (CPV):

64110000- 0 ustugi pocztowe

64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow

Il.  TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: 04.01.2021r - 31.12.2021r.

. SPOSOB REALIZACJI ZAMOWIENIA :
1. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot
i reklamacje wykonywane beda zgodnie z przepisami okreslonymi w:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz.U. z 2020r. poz.
1041 z pozn. zm.)
2) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 474)
3) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz.U. z 2020 r. poz. 256 z p6zn. zm.)
4) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 1026 ze zm.)
5) innych powszechnie obowiazujacych aktach prawnych zwiazanych z realizacja przedmiotu
Zamowienia.
2. Ustuga $wiadczenia ustug pocztowych realizowana bedzie codziennie w dni robocze tj.:
poniedziatek - piatek zachowaniem zasad :
- poczta wychodzaca bedzie odbierana w dni : poniedziatek, wtorek, $rode, piatek w godz.
12.00 - 14.00 w siedzibie Zamawiajacego
- poczta przychodzaca bedzie dostarczana od poniedziatku do piatku do godz. 11.00 do
siedziby Zamawiajacego
3. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sig :
a) przesytki listowe nierejestrowane( zwykte ) tj. nadane i doreczone bez pokwitowania
b) przesytki listowne rejestrowane (polecone) tj. przesytki nadane i dorgczone za
pokwitowaniem lub potwierdzeniem odbioru, w tym za zwrotnym poswiadczeniem
odbioru zgodnym z Kodeksem postgpowania administracyjnego
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4, Przesytki pocztowe beda kwalifikowane wedtug rodzaju przesytek obowiazujacych
u Wykonawcy

5. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce.

6. Odbior przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce pieczecia, podpisem i data w rejestrach (ksiazce nadawczej) dla przesytek
rejestrowanych lub za pomoca systemu elektronicznego Wykonawcy

7. Wykonawca zobowiazany bedzie $wiadczy¢ ustugi doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru
i zwrotéw niedoreczonych przesytek pocztowych do siedziby Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci
przy ul. Grabowej 1 a w Katowicach ( sekretariat pokoj 417 1l pietro)

8. Zamawiajacy wymaga, aby ustuga doreczania przesytek $wiadczona byta do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce oraz poza granicami Polski;

9. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka nadawcza
w miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ jednostka Zamawiajacego

10. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca okreslit i przekazat wzory oznakowania przesytek
rejestrowanych (poleconych) i/lub przesytek najszybszej kategorii (priorytetowych), ktore beda
stosowane przy oznakowywaniu przesytek listowych (dopuszcza sie przekazanie Zamawiajacemu
wzoru pieczeci zastepujacego Ww. oznaczenia);

11. Znak optaty pocztowej zastapi piecze¢ wykonana wg wzoru dostarczonego przez Wykonawce,;

12. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona);

13. Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
~potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki;

14, W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie doreczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac
przesytke listowa lub paczke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych
liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka
jest awizowana dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka jest zwracana
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata, bez ponoszenia
dodatkowych optat przez Zamawiajacego;

15. Wykonawca zobowiazany jest na biezaco zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru,
oraz formularz nadania paczki;

16. W przypadku przesytek nadawanych na specjalnych zasadach Wykonawca zobowiazany bedzie do
uzywania drukow ,zwrotnego potwierdzenia odbioru” odpowiednich do wykorzystywania
w postepowaniach administracyjnych zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego;

17. Wykonawca zobowiazany jest doreczac przesytki na specjalnych zasadach zgodnie
z obowiazujacymi przepisami Kodeksu postepowania administracyjnego;

18. Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej (poleconej) uznaje si¢ za niewykonana, jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej (poleconej) lub zawiadomienie o prébie jej dorgczenia nie
nastapito w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie
z rozporzadzeniem w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki
rejestrowanej i przekazu pocztowego;

19. W celu dokonania wyceny i sporzadzenia oferty Zamawiajacy podaje w formularzu ofertowym
szacunkowe iloéci przesytek, z podziatem na ich rodzaje , ktére przewiduje sie do nadania w
okresie obowiazywania umowy. Szacunek oraz podziat na rodzaje przesytek zostat sporzadzony na
podstawie ilosci przesytek w roku poprzednim.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewykorzystania ilosci wskazanych w Formularzu oferty, na
co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych
i rodzajowych w trakcie realizacji umowy;
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20. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra

Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej, a w sprawach nieuregulowanych

tymi przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego;

21. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom obowigzujacym
dla danego rodzaju przesytek pocztowych;

2) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

- dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do rejestréw petniacych funkcje
elektronicznej pocztowej ksiazki nadawczej z mozliwoscia wydruku egzemplarza dla
Zamawiajacego wraz z zestawieniem ilosciowo-warto$ciowym.

3) umieszczania na przesytce listowej w sposob trwaty i czytelny: doktadne jednoznaczne
okredlenie adresata, jego adresu (podanego jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej),
okreslenia rodzaju przesytki (rejestrowana (polecona), bedaca przesytka najszybszej kategorii
(priorytetowa), ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru), umieszczania na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesytki nadruku lub pieczatki okreslajacej petng nazwe i adres siedziby
Zamawiajacego bedacy jednoczesnie adresem zwrotnym nadawcy,

4) w przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek Wykonawca,
niezwtocznie po ich stwierdzeniu, bedzie wyjasniat je telefonicznie z Zamawiajacym.

22. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.

23. Wykonawca wskaze numery telefondw kontaktowych i e- mail oraz inne ustalenia niezbedne
dla sprawnego i terminowego wykonania zamdwienia w tym wskaze przedstawiciela
Wykonawcy, ktory bedzie petnit role Opiekuna klienta w stosunku do Zamawiajacego.

24. Biezace ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamowienia (za wyjatkiem ustalen
finansowych) uzgadniane beda przez Zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem
Wykonawcy - opiekunem klienta.

25. Umowa na Swiadczenie ustug pocztowych bedzie zawarta na wzorze umowy Wykonawcy po
wczesniejszym zaakceptowaniu tresci umowy przez Zamawiajacego.

26. Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy korespondencyjnie.

IV.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ DOKUMENTY, KTORE NALEZY Zt0ZYC:
1. O udzielenie niniejszego zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy ,ktorzy:
a) posiadajg aktualny Wpis do Rejestru Operatorow Pocztowych
2. Dokumenty jakie zobowiagzany jest ztozy¢ Wykonawca :

a) Formularz ofertowy - wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

b) Oswiadczenie o posiadaniu aktualnych wymaganych przepisami prawa uprawnien
niezbednych do realizacji przedmiotu zamowienia tj. aktualny wpis do Rejestru
Operatorow Pocztowych - zatacznik nr 2

c) Wzor umowy.

V.  DANE DOTYCZACE ZtOZENIA OFERTY:

1. Oferta powinna obejmowac cato$¢ przedmiotu zamowienia.

2. W ofercie nalezy podac:
Cene netto i stawke podatku VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz cene
brutto za catos¢ swiadczonej ustugi.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.
4, Oferte nalezy ztozy¢ w jeden z nastepujacych sposobow:

- osobiscie w siedzibie Zamawiajacego w Katowicach przy ul. Grabowej 1A, pokoj nr 417,

w
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- przesytka pocztowa na adres Zamawiajacego:
Slaski Zarzad Nieruchomosci ul. Grabowa 1A, 40-172 Katowice

- droga elektroniczng - na adres: zamowienia_szn@slaskie.pl
5. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie: nie pézniej niz do dnia 14 grudnia 2020r.

VI. WYBOR OFERTY

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym
kryterium: cena (wartos¢ brutto zamoéwienia ) - 100 %

2. Cena ofertowa winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoéwienia.

3. Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza (najnizsza cena ofertowa).

4. Oferta ztozona przez Wykonawce nieterminowo ostanie odrzucona.

5. W przypadku braku w ofercie jakiekolwiek z zadanych dokumentéw lub ztozenia wadliwych
dokumentow, Zamawiajacy wezwie (jednokrotnie ) Wykonawcow do ich uzupetnienia.
W przypadku nieuzupetnienia dokumentdw - oferta zostanie odrzucona.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania,
a Wykonawcy nie przystuguje w tym przypadku wobec Zamawiajacego zadne roszczenie.

7. O wyniku oceny ofert Oferenci zostana powiadomieni droga e- mail. Wynik zostanie
zamieszczony na stronie internetowej bip-slaskie.pl/sznkat w zaktadce ,Zamowienia

publiczne”).

laskie.
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