OGLOSZENIE O REKRUTACJI NA STANOWISKO POMOCNICZE I OBSLUGI

SZN/03/2025
SLASKI ZARZAD NIERUCHOMOSCI Slaski Zarzad Nieruchomosci
wkatowlcach ul. Grabowa 1a
40-172Katowice, ul. Grabowa 1A 40-172 Katowice 1

tel. 3278249 25, fax 32 258 60 45

Regon 240305185, NIP 9542541990

ogtasza rekrutacje na
RZEMIESLNIKA/ADMINISTRATORA
w pelnym wymiarze czasu pracy

Pracownik fizyczny: RZEMIESLNIK/ADMINISTRATOR

OFERUJEMY
e stabilne warunki zatrudnienia;
e mozliwos$¢ rozwoju i podnoszenia kwalifikacji w ramach szkolen;
e zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych - miedzy innymi $wiadczenia $wigteczne oraz

dofinansowanie do wypoczynku - tzw. ,wczasy pod gruszg”;
dogodna lokalizacja.

WYMAGANE DOKUMENTY

Kwestionariusz Osobowy (zatacznik do pobrania)podpisany wtasnorecznie - w
kwestionariuszu znajdujg sie niezbedne o$wiadczenia;

Kopia dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie;

Kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy;

Kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe;

Kopie dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia zawodowe.

SPOSOB SKEADANIA APLIKAC]I:

osobiécie w Sekretariacie SZN pok. nr. 417 (pietro 3) z adnotacja, dotyczy rekrutacji na
stanowisko pomocnicze i obshugi (nr ogtoszenia SZN/3/2025).

poczta na adres: Slaski Zarzad Nieruchomosci 40-172 Katowice, ul. Grabowa 1A

w zamknietej kopercie z podanym adresem zwrotnym, z adnotacja, dotyczy rekrutacji na
stanowisko pomocnicze i obstugi (nr ogloszenia SZN/3/2025).

mailowo w formie czytelnych skanéw /zdje¢ na adres e-mail:

nabory@sznslakie.pl




ZADANIA JAKIE NA CIEBIE CZEKAJA:

e organizowanie w porozumieniu z przetozonymi koniecznych napraw, usuwanie awarii,
dostaw,

zabezpieczanie niezbednych materialow do napraw i Konserwaciji,

sporzadzanie informacji dla przetozonych o aktualnym stanie nieruchomosci.
sporzadzanie notatek z powstatych awarii, zlecen itp.,

sporzadzanie raportow z wykonanych zadan.

koordynowanie, potwierdzenie realizacji zadan przez podmioty zewnetrzne,
wykonywanie na nieruchomosciach zarzadzanych przez SZN drobnych prac $lusarskich,
malarskich oraz dekarskich,

konserwacja stolarki okiennej,

konserwacja i naprawa urzadzen sanitarnych i armatury,

drobne naprawy w zakresie instalacji budowlanych.

utrzymywanie w czystosci pomieszczen gospodarczych i technicznych,

koszenie terendw zielonych zlokalizowanych na terenie nieruchomosci.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie Srednie

prawo jazdy kategorii B

umiejetnos¢ obstugi komputera i znajomos¢ pakietu MS OFFICE (Word, Excel, Outlook)
obstuga urzadzen biurowych;

WYMAGANIA DODATKOWE

e mile widziane uprawnienia na G1, G2 lub G3,
¢ mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku,
e chec¢ do pracy.

OSWIADCZENIA

e posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa innego niz Polska panstwa Unii
Europejskiej lub innego panstwa, ktorego obywatelom, na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego, przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej;

e posiadanie petnej zdolnoSci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych;

e oSwiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
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WARUNKI PRACY

Petny wymiar czasu pracy.
Praca na stanowisku o charakterze fizycznym.

SKLADANIE DOKUMENTOW APLIKACJI

Termin sktadania aplikacji: do 15.10.2025 r.
Decyduje data wptywu do Urzedu.
W przypadku sktadania dokumentéw mailowo - termin do 15.10.2025 r do godz. 15:30

INFORMACJE DODATKOWE

Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne beda informowani indywidualnie o terminie rozmoéw
kwalifikacyjnych.

Aplikacje, ktore wptyng do Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku rekrutacji bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
szn.bip-slaskie.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci
ul. Grabowa 1 A 40-172 Katowice, niezwtocznie po przeprowadzonym izakonczonym procesie
rekrutacji.

Administratorem danych osobowych kandydatéw do pracy jest:

Slaski Zarzad Nieruchomosci Jednostka budzetowa Wojewddztwa Slaskiego w Katowicach
40-172 Katowice ul. Grabowa 1A

Nizej wymienione dokumenty sa do pobrania w siedzibie Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci przy
ul. Grabowej 1A w Katowicach w pokoju nr 417 oraz zamieszczone na stronie
szn.bip-slaskie.pl

e Kwestionariusz dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie na stanowisku pomocniczym i
obstugi wraz z o§wiadczeniami.

Slaski zZarzad Nieruchomoéci
p.o. Dyrektor

Bstrn Duge




